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第140回 バンフーセミナー「InDesign、知ってトクする小技集」

基本操作

1. テキスト編集時はoptionキー、それ以外はスペースバー、“大は小を兼ねる”には？

2. 数字キーを使ってcommand+0で全体表示するには？

3. ［スウォッチ］パネル、［カラー］パネルにスピーディにアクセスするには？

4. オブジェクトのロックの変遷を把握する

5. キーボードショートカットでドキュメントを切り替えるには？

6. 整列時、キーオブジェクトで揃えるには？

7. （マウス操作でなく）数値を入力して複数のガイドを作成するには？

8. 知っておきたい Illustratorとのスポイトの挙動の違い

知ってトクするキーボードショートカット

9. カーニングをオフにするには？

10. タブ移動

11. ［環境設定］ダイアログボックス

12. Illustratorのcommand+Dのように変形を繰り返すには？

13. 選択しているオブジェクトのみを拡大表示するには？
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14. 直前に表示していたビューに戻るには？

15. ［スウォッチ］パネルで、フレームと文字の切り替えを行うには？

16. 右の1文字を削除するには？

17. 文字ツールと選択ツールをスピーディに切り替えるには？

18. ［選択ツール］と［ダイレクト選択ツール］を切り替えるには？

19. ストーリーの最後まで選択するには？

20. コントロールパレットの最初のフィールドをアクティブにするには？

21. コントロールパレットの文字と段落モードを切り替えるには？

22. Illustratorのように、［文字］パネルのフォントをハイライトするには？

環境設定

23. 新規ドキュメントのデフォルト（値）を変更するには？

24. バックグラウンド書出しを無効にするには？

25. サンプルテキスト（流し込み用のダミーテキスト）を変更するには？

26. InDesignを少しでも軽快に使うには？

27. コンテンツグラバーをオフにするには？

28. ユーザー設定を初期化するには？
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29. クラッシュ時にデータを復元するには？

30. Type 1のHelveticaを認識させるには？

31. 使わないフォントを非表示にして、フォントリストを短くしたり、InDesignの起動を早くするには？

文字、組版

32. 「メトリカル、和文等幅、オプティカル」などの自動カーニング、どのように使い分ける？

33. フォントの置換を行うとき、スタイルを再定義するには？

34. 使用している文字数を表示するには？

35. テキストボックスを文字列にフィットさせるには？

36. テキスト編集中に、フレームのハンドルを表示するには？

37. 最近使ったフォントを表示するには？

38. 合成フォント名を変更するには？

39. 欧文スペルチェックが効くようにするには？

40. 白丸数字に一括置換するには？

スタイル

41. スタイルがどこで使われているかを探すには？

42. 段落スタイル作成時、選択している段落に適用には？
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43. 番号付きリストの番号だけを異なるスタイル（フォント、サイズ、カラー）にするには？

44. インタビュー記事の話者の部分のみを異なるスタイル（フォント、サイズ、カラー）にするには？

45. パーレン内のみを異なるスタイル（フォント、サイズ、カラー）にするには？

46. 章ごとに異なるカラーリングの段落スタイルを作成する際に、フォントやフォントサイズの適用を一括適用できるよ
うにするには？

47. 新しい段落スタイルを作成中に新規スウォッチを作成するには？

48. フレーム内の段落すべてに1クリックで段落スタイルを適用するには？

49. 現在選択している段落に適用させずに、ほかの段落スタイルを編集するには？

50. 英数字のみ文字ツメを解除するには？

データ互換、データチェック

51. バージョンダウンするには？

52. 完全フォーマットなしでペーストするには？

53. オーバーフロー（文字あふれ）をチェックするには？

表現

54. ラウンド見出しを作るには？ さらに罫線を付けるには？

55. 二重のフチ文字を作るには？

56. 引き出し線に白フチを付加するには？
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その他

57. 索引をつけた語句（特に、文字列の末尾）を見つけやすくするには？

58. 画像を文字と一緒に移動させるには？

59. 目次作成時、文字列が改行されないようにするには？

60. 強制改行を削除するには？

61. コントロールパネルの機能を引き出すには？

62. 画像とキャプションのアキを一定に保つには？

63. 黒丸数字を配置する際の気遣い

64. 見開きから始めるには

65. 表

66. スピーディに最終行を挿入するには？

67. Excelの表を、InDesignに取り込むには？

68. ほかのデバイス

69. iPadで色化けしないようにPDF書き出しするには？

おまけ

70. 息抜きするには？（蝶のピン差しゲーム）


